
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

اقدام امور مالی دانشکده جهت پرداخت حق 

التدریس بر اساس لیست ساعات اعلام شده از 

معاون آموزشی دانشکده سوی

تکمیل فرم گواهی ساعات تدریس توسط گروههای 

 آموزشی 

تهیه لیست ساعات حق التدریس مدرسین و تایید توسط 

 معاون آموزشی

ی
بل

  

ارسال نامه به گروه ها جهت تکمیل گواهی ساعات 

تدریس مدرسین از طریق اتوماسیون اداری با امضای 

 سرپرست پردیس خودگردان

 در پردیس خودگردان پرداخت حق التدریس مدرسینفرایند 

 خیر
ساعات تهیه اصلاحیه 

حق التدریس توسط 

 معاون آموزشی

ساعات گواهی شده در 

فرم گواهی ساعات 

منطبق با ساعات ثبت 

شده در دفتر حضور و 

 غیاب اساتید است؟


